Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

Instructivo: Emitir
auditoria

Ejecucion que realiza el/los auditor/es, para
generar un informe en PDF, luego sera

validado por el supervisor.



Pasos a sequir:

1. Ingresamos a la funcionalidad y en la primera pantalla nos mostrara el

listado de Materias Auditables de la ejecucion.

IMPORTANTE: Se podra buscar por afio y/o fecha.

Cuando seleccione una fila o registro, debera hacer clic en el boton “Alterar’

en el extremo derecho de la pantalla, del apartado Acciones.
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2. Una vez ingrese a la ejecucion seleccionada se mostrara el nombre de

la materia auditable y 2 documentos con el informe generado.

Los documentos son iguales, simplemente se genera un documento
DOCX/Word para que sea mas sencillo la edicion de este por parte del

auditor.
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En el caso de querer modificar el informe, debera descargarlo, modificarlo y

podra ingresarlo en la siguiente tarea.
IMPORTANTE: No es obligatoria la modificacion del informe.
Para avanzar deber& hacer clic en el boton “Confirmar”.

3. Una vez llegado a este formulario, se vera nuevamente el informe, otra

oportunidad para descargarlo, validarlo o modificarlo.

En el caso de haberlo modificado, se debera contestar a la pregunta

¢ Subir informe modificado?, si se selecciona que Si, se mostrara debajo

el boton para subir el informe corregido.
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Suelta los archivos aqui o haz clic para subirlos.




Habiendo o no modificado el informe podra continuar la ejecucién con el

botdon “Confirmar”.

A nivel del auditor finalizara el proceso por aqui, envidndose al supervisor

para su validacion.

4. El supervisor podra ingresar a la bandeja de entrada: Gestion interna,

donde en “libres”, se encontrara con la tarea de firmar.

Al ingresar podra descargar el informe final en PDF y seleccionar si

aprueba o no dicho informe.
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A continuacion, se muestra una vista previa del documento a firmar,

3- Haga clic en el botén Confirmar para finalizar.

Para realizar la firma: ‘ Liberar ‘ ‘ Cerrar ‘
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2- Seleccione si estd conforme con el documento.
‘ Documentos ‘ ‘ Imprimir ‘

Informe final:
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Si selecciona Si pasard a la tarea de firma, donde finalizara la

ejecucion.

Si selecciona que no, la ejecucién volvera hacia atras, a manos del

auditor para realizar las correcciones correspondientes.

Consultas asociadas




Se dispondra de dos instancias para consultar datos. Estas muestran y se
comportan casi de la misma forma, pero con la diferencia que una consulta

esta enfocada en el supervisor y otra para los auditores.

Informes emitidos

Esta consulta la utilizaran los supervisores.
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Deberé filtrar por Inciso y Unidad ejecutora y seleccionar “Buscar” para que
muestre resultados. Estos mostraran todos los informes emitidos del

organismo con algunos datos como:
e Af0
e Creador
e Fecha de creacion

e Estado

e Informe

Desde aqui podra descargar el informe de cada registro.

Consulta de emisiones a mis auditorias

Esta consulta estara visible para los auditores.
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Igual que la consulta anterior, debera filtrar por Inciso y Unidad ejecutora y

seleccionar “Buscar” para que muestre resultados.

Esta consulta listara todos los informes emitidos en los que el auditor

pertenecio al equipo para gestionar la auditoria. Se mostraran datos como:
e Ao
e Materia auditable

e Estado

e Informe

Desde aqui también podra descargar el informe.



